OTEVRENE ONLINE IT
KURZY

PRIPRAVTE SE NA DIGITALNI
REVOLUCI UZ DNES

Rozvijejte své dovednosti a kariérni moznosti s nasimi
Spickovymi kurzy!

Objevte svét kancelaiskych aplikaci, digitalnich nastrojd
pro marketing, naucte se ochranit :
své informace v digitalnim svété
prostiednictvim kurzd
kybernetické bezpecnosti

a ponorte se do fascinujiciho
svéta umélé inteligence.

www.ce-pa.cz
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> Délka jednotlivych kurzii je koncipovana v délce 16 hodin, které jsou rozdéleny do
4 ¢asti po 4 hodinach realizovanych v pribé&hu jednoho vybraného mésice.

> Jednotlivé oteviené online kurzy probihaji v obdobi od bifezna do ¢ervna
2025.

> Odkaz na prihlaseni naleznete zde:
https://www.ce-pa.cz/kurz

> Pokud mate zajem o konkrétni kurz, radi vam poskytneme podrobnéjsi
informace. Nevahejte se obratit na nasi manazerku vzdélavani Pavliu Navratovou,
+420 603 177 303, pavla.navratova@ce-pa.cz, www.ce-pa.cz.
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1. Word pro mirné pokrocilé

Cil kurzu: kurz je uréen G&astnikdm, ktef jiz pracuji s aplikaci MS Word,

a kteri chtéji vytvorit profesionalni a dobre strukturované texty. Naudi se vyuzivat
vhodnéjsinastroje, pokrocilé funkce a techniky tohoto textového procesoru na
zakladé praktickych cvi¢eni. Absolvovanim tohoto kurzu se Ucastnici naudi
efektivné pracovat se styly, $ablonami, formatovanim a vklddanim objektl do
dokumentd. Dozvi se novinky v této aplikaci.

Obsah kurzu:

uvod do prostredi MS Word,
formatovani odstavcl a textu,
prace s tabulkami a obrazky,

tipy pro tvorbu dokumentd,
pokrocilé formatovani dokumentd,
automatizace prace,

sprava dlouhych dokumentd,
efektivni prace s dokumenty.

O O O 0O 0 O O O

Terminy:
Cerven 2025 - 18. 6., 19. 6., 25. 6. a 26. 6. vzdy v Case 8:00 - 12:00

Lektor:
Martin Honzek
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2. Excel pro mirné pokrocilé

Cil kurzu: kurz je uréen G¢astnikdim, kteff jiz pracuji s aplikaci MS Excel,

a poskytne jim rozsireni a prohloubeni jejich znalosti. Naudi se vyuzivat vhodnéjsi
nastroje, pokrocilé funkce a techniky tohoto tabulkového procesoru na zakladé
praktickych cviceni. Absolvovanim tohoto kurzu se Gcastnici nauci efektivné
vytvaret tabulky, zadavatidaje, vypocty pomoci funkci a vzorcd, upravovat tabulky,
vytvaret grafy, vyuzivat tabulky v jinych programech a svoji praci vytisknout.

Obsah kurzu:

vzorce,

komentare,

funkce,

Upravy tabulky,

motivy,

podminéné formatovani,
prace se seznamy a databazemi,
grafy, minigrafy,

tisk,

napovéda.

0O 0O O O o o o o o o

Terminy:
Duben 2025 - 2. 4., 3. 4., 9. 4. a 10. 4. vzdy v Case 13:00 - 17:00
Cerven 2025 - 18. 6., 19. 6., 25. 6. a 26. 6. vzdy v ¢ase 13:00 - 17:00

Lektor:
Martin Honzek
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3. MS 365

Cil kurzu: seznameni s profi vyuzitim MS 365 a objeveni potencialu téchto aplikaci.
Naucite se efektivné pouzivat aplikace Teams, Outlook, SharePoint, Visio, Forms, Lists,
Planner a ToDo, tak aby usnadnily procesy. Aplikace Ize efektivné vyuzit pro organizaci
tymové prace, spravu dokumentd a komunikaci s kolegy. V neposledni fadé budou
zminény pokrocilejsi néstroje pro automatizaci procesi — power platformy - Power BI,
Power Automate a Power Apps. Kurz je zaméren na praktické ukazky a moznosti
nasazeni téchto aplikaci ve firemnim prostredi.

Obsah kurzu:

uvod do MS 365,

MS Teams (chatovani, hovory/videohovory, prace v tymech, sdileni soubord),
MS Forms (tvorba dotaznikl a kvizl, sbé&r a analyza dat),

MS Visio (profesionalni tvorba schémat a diagramu),

MS SharePoint a Lists (sprava a fizeni dokumentd, nastaveni opravnéni a vazby
na dalsi MS aplikace),

MS Outlook (prace s elektronickou postou, kontakty a kalendarem),

MS Planner a MS ToDo (tymova spoluprace a sprava Ukold),

power platformy (Power BI, Power Automate a Power Apps).

o O O O O

o O

Terminy:
Kvéten 2025 - 14. 5., 15. 5., 28. 5. a 29. 5. vzdy v Case 8:00 - 12:00

Lektvoi‘i:
Jan Sindelar
Jaroslav Charvat
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1. Socialni sité a Photoshop

Cil kurzu: Ucastnici budou seznameni s vytvarenim profesiondlniho obsahu pro
socidlni sité¢ a zaklady Photoshopu a jinych rastrovych programl pro tvorbu
efektivni HR komunikace a jednoduchych infografik. Kurz kombinuje zaklady
socidlnich medii s praktickymi dovednostmi v grafické Upravé obrazk( a tvorbé
prispévkl. Cilem je poskytnout Gc¢astnikim komplexni znalosti a dovednosti pro
efektivni praci s grafickym softwarem Photoshop a dalSimi. Uclastnici se naudi
ovladat zakladni i pokrocilé funkce programu, coz jim umozni vytvaret profesionalni
grafické navrhy, upravovat fotografie a vytvaret digitalni ilustrace. Kurz je zaméren
na praktické dovednosti, které budou ihned aplikovatelné v praxi, at uz v oblasti
grafického designu, fotografie nebo digitalniho marketingu.

Obsah kurzu:

prehled socidlnich siti (facebook, instagram, linkedin) a jejich vyuziti v HR,
tipy na efektivni tvorbu obsahu pro socidlni sité,

vizualizace dat a tvorba infografik v HR,

zaklady prace v grafickych rastrovych programech (Photoshop, Canva,
Affinity Photo): nastroje, vrstvy, text,

tvorba jednoduchych Sablon pro prispévky a grafiku,

nastaveni a export pro socialni sitée,

praktické ukoly a diskuze,

inspirace: priklady Uspésné HR komunikace.

O O O O

o O O O

Terminy:
Cerven 2025 - 11. 6., 12. 6., 17. 6. a 18. 6. vzdy v Case 8:00 - 12:00

Lektorka:
Kristyna Jancarikova
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1. Kyberbezpecnost

Cil kurzu: vybavit Ucastniky praktickymi dovednostmi a znalostmi potfebnymi

k identifikaci, prevenci a reakci na kybernetické hrozby. Zjistite, jak implementovat
bezpecnostni opatreni, minimalizovat bezpecnostni rizika kyberutoku. Dozvite se, jaké jsou
principy a specifické rysy jednotlivych forem kyberitokd a vybudujete si tak pfimé&fenou
ostrazitost pri praci s informacnimi a komunika¢nimi technologiemi. Nabyté znalosti
uplatnite jak v osobnim, tak profesnim Zzivoté.

Obsah kurzu:

zaklady kyberbezpecnosti,
bezpecné heslo,

bézné hrozby,

jak se chranit,

kyberneticky prostor,
cookies,

phishing,

kybernetické utoky,
nebezpecny e-mail a nebezpecna stranka,
http vs. https,

Ransomware a jak se branit,
USB disk,

mobilni zafizeni,
komunikacni aplikace,
socidlni sité,

internet véci,

etika na internetu,

digitalni stopa,
dezinformace.

O
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Terminy:
Kvéten 2025 - 21. 5., 22. 5., 26. 5. a 27. 5. vzdy v case 8:00 - 12:00



Introduction to

o Aurtifuall Irtelligence

1. AI pro HR komunitu

Cil kurzu: Ucastnici ziskaji zakladni povédomi o principu fungovani umélé
inteligence (AI, Artificial Intelligence), ktera je stdle vice soucasti naseho
kazdodenniho Zivota a o jejich zakladnich technikach, které umoznuji simulovat
lidské chovani. UCastnici se seznami s vyuzitim umélé inteligence v personalistice.
Nauci se efektivné pouzivat Al nastroje a aplikace, které pomoci Al usnadni HR
procesy. Kurz je zaméren na praktické ukazky a moznosti nasazeni Al ve firemnim
prostredi, ale i v osobni roviné.

Obsah kurzu:

uvod do Al, zakladni principy Al,

generativni modely (ChatGPT, Gemini, Claude, Copilot a dalsi),
grafické Al modely,

etika a bezpecnost v Al,

budoucnost Al,

prompt Engineering,

OCR v soucasnych modelech Al technologie,

praktické efekty pomoci API.

O O 0O 0O O O O O

Terminy:
}§véten 2025 - 14. 5., 15. 5., 28. 5. 2 29. 5. vzdy v ¢ase 13:00 - 17:00
Cerven 2025 - 3. 6.,4.6.,16. 6.a 17. 6. vzdy v ¢ase 13:00 - 17:00

Lektvoi‘i:
Jan Sindelar
Jaroslav Charvat



1. IT Quality Index FOUNDATION

Cil kurzu: na tomto osmihodinovém kurzu si UCastnici osvoji a prakticky natrénuji
zaklady, principy a postupy v oblasti spravy kvality IT. UCastnici Iépe porozumi a budou
aplikovat zdsady kvality v IT prostredi

Obsah kurzu:

uvod do AI, zakladni principy Al,

generativni modely (ChatGPT, Gemini, Claude, Copilot a dalsi),
grafické Al modely,

etika a bezpecnost v Al,

budoucnost Al,

prompt Engineering,

OCR v soucasnych modelech Al technologie,

praktické efekty pomoci API.

O 0 0O O 0O 0 O O

Terminy:
Bfezen 2025 - 5. 3., 6. 3. vzdy v ¢ase 8:00 - 12:00

Lektor:
Jan Matula

Doklad: potvrzeni o absolvovani (dochazka min. 80 %); po absolvovani kurzu

O v 7 v 7 Vo v V4 7 Ve v 7 . 7 7 . 7 v
muze ucastnik slozit zkousku k ziskani prestizniho mezinarodniho certifikatu (jiz
neni hrazeno dotaci)
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2, IT Quality Index EXPERT

Cil kurzu: tento dvoudenni kurz poskytne G&astnikim pokrocilé znalosti a strategie v
oblasti spravy kvality IT, aby byli schopni resit slozité vyzvy a dosahovat vysoké Urovné
kvality v IT projektech a procesech

Obsah kurzu:

hodnoceni kvality IT - motivace

prehled tradi¢nich pFistupd kvality a jejich omezeni

architektonicky navrh holistického hodnoceni kvality IT

index kvality IT - model, zasady a definice kvality IT

6 domén a 48 dimenzi kvality: obchod / zakaznici, lidsky kapital, sluzby, procesy,

nastroje, vzhled, vystupovani, hodnoceni kvality informacnich technologii -

planovani, organizace a metoda hodnoceni

o analyza a zpracovani, benchmarking - interpretovat vysledky, vytvaret souhrnné
prehledy a vysledky prezentaci

o O O O O

o hodnota fizeni kvality pro firmu, navazujici kvalitativni metriky CLQ, CLX, KWQI
o Fizeni hodnoceni - Kdo / co / jak
o oveéreni - zpracovani dat - logika
o zpracovani vystupl, vizualizace a prezentaci z(i¢astnénym strandm
Terminy:

Bfezen 2025 - 5. 3., 6. 3. vzdy v Case 8:00 - 12:00
Duben 2025 - 9. 4., 10. 4. vzdy v Case 8:00 - 12:00

Lektor:
Jan Matula

Doklad: potvrzeni o absolvovani (dochazka min. 80 %); po absolvovani kurzu

muUzZe G&astnik slozit zkoudku k ziskani prestizniho mezinarodniho certifikatu (jiz
neni hrazeno dotaci)

10
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3. IT Quality Index MANAGER

Cil kurzu: cilem dvoudenniho kurzu je vybavit ic¢astniky znalostmi a dovednostmi
potrebnymi k efektivnimu Fizeni kvality v oblasti informacnich technologii

Obsah kurzu:

o prehled ramce ITQI - klicové Casti metodiky z kurzu IT Quality foundation

o navrhovani vizualniho IT QMS systému, Sablona IT QMS dle struktury ITQI

o klicové soucasti IT QMS, ucel a pouziti

o zavedeni IT QMS - role a aktivity, role IT Quality Manazera

o Vvazba na COBIT 2019 process APO11 Managed Quality

o zivotni cyklus zlepseni - od mysSlenky, zdznam, realizaci az do fizeni neocekavanych
situaci nebo konfliktnich zmén
meéreni hodnoty zlepseni - techniky CVC, RBA, ADRA
reporting KPI IT QMS, vybér hlavnich ukazateld
cviceni, kterd tvoli ptiblizné 30% kurzu: hledani népadd ke zlep$eni v jednotlivych
dimenzich kvality, vizudlni fizeni a hodnoceni pfinost zlepseni, navrh vlastniho IT
QMS

Terminy:

Kvéten 2025 - 14. 5., 15. 5., 21. 5., 22. 5. vzdy v Case 8:00 - 12:00

Lektor:
Jan Matula

Doklad: potvrzeni o absolvovani (dochazka min. 80 %); po absolvovani kurzu

muUzZe G&astnik slozit zkougku k ziskani prestizniho mezindrodniho certifikatu (jiz
neni hrazeno dotaci)

11



Lektori

Martin Honzek

Specializuje se na event marketing, team building, krizovou
komunikaci a Customer relationship. V soucasné dobé se vénuje
prevazné oblasti IT a lektorovani. K praci lektorovani pristupujes
mottem, Ze &lovék je tvor uéenlivy a se spravnou motivaci semuize
naucit takrka vSe. Ma bohaté pracovni zkusenosti od sportovniho
a politického marketingu, socialnich siti, IT konzultanta,
majitele sportovniho klubu, stavebni firmy po farmareni, a to mu
pomaha navazat komunikaci, vidét souvislostinapric obory a zvolit
idedlni individualni reseni.

Jaroslav Charvat

Za svou kariéru nasbiral mnoho zku$enosti v oblasti prdmyslu
v automotive. Zajima se o nové technologie, vnima potreby
zdkaznikl a neustdle pfemysli, co se d& udélat Iépe. Problém
= moznost ke zlepsSeni. Dokazal, Zze umi dotahnout do konce i
slozité projekty. Motto: ZlepSovani je nekoncici proces.

Jan Sindelar

Konzultant a lektor se zkuSenostmi z oblasti vyrobniho systému,
kde plsobil léta jako manazer. V souasné dobé se vénuje vyvoji
Power Apps a Power Automate, poradenské cinnosti, aktivnhimu
moderovani workshopl ¢ &koleni prevdzné v oblasti IT a umélé
inteligence. Prace je pro néj i konickem. Zajima se o oblast
Prdmyslu 4.0, automatizaci a digitalizaci. Jeho kurzy jsou z velké
casti zaméreny prakticky.

Kristyna Jancarikova

Graficka designérka s vice nez trinactiletou praxi. Béhem této
doby prodla véemi fazemi designu, od navrhd po realizace.
Zaméruje se predevsim na tiskoviny a budovani brand identit,
coz je pro ni nejvice napliujici. Studium grafického designu ji
otevieno cestu k mnoha inspirativhim projektdm. Spojeni
grafiky s marketigem, ve kterém ma bohaté zkusSenosti, dava
jejim ndvrhdm hlub&i rozmér.

12
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Jan Matula

Je absolventem Univerzity Komenského v Bratislavé a
Masarykovy univerzity v Brné. Profesné se dlouhodobé vénuje
problematice fizeni a spravy sluzeb IT a kybernetické
bezpecCnosti. Ma zkusenosti v byznysovém i akademickém
prostifedi ve vyuce informacnich systémd, fizeni a analyzy IT
projektd. Vyhledava nové moznosti a zplsoby prace v souladu
s pozadavky zédkaznik(. Ra&d pracuje s lidmi, ktefi nehledaji
ddvody, pro¢ néco nelze, ale naopak premysli, jakym zptsobem
dosahnout pozadovaného vysledku.

\\\\\\\
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