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ONLINE
KURZ

EXCEL PRO ZACATECNIKY (online)

Cilem kurzu je ziskat dovednosti, které Vam zjednodusi kazdodenni praci
a oteviou cestu kexcelenci ve svéete tabulek acisel. Dozvite se nejen
o zakladech prace s daty, ale také triky a tipy pro efektivni vypocty, tvorbu grafu
a mnoha dalsiho. Kurz je vhodny pro uzivatele, ktefi nemaji s programem MS
Excel zadnou zkusenost nebo pro zacatecniky, ktefi pouzivaji zakladni nastroje
a chtéji pracovat efektivnéji. Vse si budete zkouset krok za krokem.

Kontakty na realizdtora kurzu: +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WwWw.ce-pa.cz



1. den - Uvod do MS Excel, zdklady

e popis aplikace

e tmavy motiv a nocni rezim
o zakladni prace s daty

e praces listy

o zakladni Upravy tabulky

o formatovani

e transpozice

o klavesové zkratky

o pouziti Sablon a styld

e shrnuti

3. den - Grafy a grafické objekty

e Opakovani predchoziho dne

o Vvkladani zakladnich typd graft

o grafické objekty (standardni
tvary, obrazky, 3D modely)

o Vvkladani dat z obrazku nebo
Zwebu

e podminéné formatovani

e odebirani duplicitnich hodnot

e shrnuti
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2.den - Vzorce a funkce

opakovani predchoziho dne
typografie

zakladni vypocty

tvorba vzorc(

pouziti zakladnich funkci
vnorovani funkci

relativni adresace

pricky

hypertextové odkazy
shrnuti

4. den - Tisk a filtry

opakovani predchoziho dne
razeni a filtrovani dat
vicedrovnove razeni

fazeni dle vlastnich seznam<d
vzhled a tisk stranky
rozdéleni a slouceni textu
dynamické doplnovani
rozbalovaci seznam

ovéreni dat

sdileni sesitl a spoluprace
souhrnny priklad

+ Praktické priklady a ukazky v pribéhu celého kurzu a souhrnny pfiklad
na zaveér, kde si UCastnici zopakuji veskeré zminované funkce, v€etné

odpovédi na dotazy Ucastniku.

Pro ucast na skoleni je nutné mit notebook s klasickou desktopovou verzi
Excelu, kterd je soucasti balicku Office/MS 365, idedlné v nejnovéjsi verzi.

V online verzi Excelu, LibreOffice nebo v aplikaci pro Apple nelze garantovat,
Zze budete moci vyuzit a vyzkouset vSechny funkcionality probirané béhem

Skoleni.

Kontakty na realizatora kurzu: +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WwWw.ce-pa.cz



N
\

LEKTOR
Ing. Pavla Navratova

IT Konzultantka a analyticka. Absolventka Fakulty informatiky
a statistiky na VSE v Praze v oboru matematické metody v ekonomii.
Cely profesni zivot pracuje v IT a vénuje se ERP systémim. Konzultaéni
¢innosti vIT se vénuje od roku 2006. Rada k Ukoldm pristupuje
komplexng, s cilem zjednoduseni a zrychleni prace, analyzou moznosti
a nalezeni nejvhodnéjsiho individualniho feseni, které zlepsi a zkvalitni
praci.

TERMINY 4DENNIHO KURZU
4.6.,6.6.,11.6,13. 6. 2025 (08:00 - 12:00)

MISTO

Online - odkaz na schlizku bude zaslan véem prihlasenym ucastnikim

CENA

6 000 K¢ + 21 % DPH

Moznost financovani v ramci Narodniho Planu Obnovy » www.jsemvkurzu.cz » Kurzy
digitalniho vzdélavani
Cilem programu je pomoci lidem zlepsit své profesni dovednosti a postaveni na trhu prace.

Deadline pro dotacni pfihlaseni: 4. 5. 2025
Finanéni spolutgast v &astce 1307 K&, zbylou éastku hradi Ufad prace.
Vice informaci: Mgr. Martina Petrasova, +420 605 072 248.

Vice info: https;//www.ce-pa.cz/produkt/excel-pro-zacatecniky-online/

Kontakty na realizatora kurzu: +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WwWw.ce-pa.cz


http://www.jsemvkurzu.cz/
https://www.ce-pa.cz/produkt/excel-pro-zacatecniky-online/

