AKREDITOVANY
KURZ MSMT

PERSONALISTA/PERSONALISTKA

U&astnici budou rozumét véem dllezitym personalnim procesim od A do Z
a budou schopni samostatné vykonavat tuto velmi zadanou profesi. Kurz je
urceny pro personalisty juniory a pro vsechny, ktefi si chtéji rozsifit znalosti
v oboru. Ukonceny je zaveérecnou zkouskou dle hodnoticiho standartu Narodni
soustavy kvalifikaci pro profesi Personalista. Ziskejte osvédceni o rekvalifikaci

MSMT s celostatni platnosti!

Kontakty na realizatora kurzu: Martina Urbankova, +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, Www.ce-pa.cz




OBSAH KURZU

1. PERSONALNi PLANOVANI / STRATEGIE HR
12.3.2025 (8:00 - 16:00)

tvorba personalni strategie, spravna definice ro¢nich
cild a ukold

hodnoty firmy, firemni kultura a role personalisty jako
nositele zmén

personalni planovani

2. IDENTIFIKACE PERSONALNICH POTREB
SPOLEENOSTI A ROLE PERSONALISTY
13.3.2025 (8:00 - 16:00)

popis pracovniho mista

kompetencni model

definice pozadovaného/ideéiniho kandidata
kvalifika¢ni profil uchazece

3. HR MARKETING
2.4.2025 (8:00 -16:00)

budovani strategie HR marketingu
nastroje pro HR marketing

firemni hodnoty jako zaklad pro marketing
socialni sité a média

4. SOCIAL MEDIA RECRUITMENT S LINKEDIN
3. 4.2025 (8:00 - 16:00)

budovani osobni znacky jako Recruitera

pfinos socialnich siti, jejich vyuziti, moznosti a praxe

jak nastavit a vyladit LinkedIn profil pro potfebu naboru
networking strategie Uspé&sného Recruitera

5. VYBER A PRIJIMANi ZAMESTNANCU
16. 4. 2025 (8:00 —16:00)

kritéria pro vybér a zaklady orientace ve vzdélani
kandidata

kde vdude mUzeme hledat vhodné kandidaty
inzerat — tvorba a pouZiti, na co si dat pozor a co ,tahne*
selekce kandidatd dle Zivotopisu

6. ONBOARDING
17. 4.2025 (8:00 - 16:00)

co je to onboarding a co pfinasi
princip 4 C

den ,D* a pfed nastupem

jaké aktivity mUze HR pfipravit
nastroje efektivniho onboardingu

AKREDITACE MSMT
Rozsah vyuky: 120 hodin.
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ADAPTACE
14.5.2025 (8:00 -16:00)

zaklady adaptace

hand book - tvorba manualu pro nového zaméstnance
kroky a nastroje pro kvalitni adaptaci

tvorba adaptacniho planu pro véechny linie firmy

VZDELAVANI ZAMESTNANCU A VYHODNOCENI
EFEKTIVITY VZDELAVANI
15. 5. 2025 (8:00 - 16:00)

pfinosy vzdélavaciho planu, vyuziti a pouZiti v praxi
profese vyZzadujici pravidelné prezkusovani

popis pracovni pozice a jeho vyuziti v planu vzdélavani
tvorba vzdélavaciho planu

HODNOCENi ZAMESTNANCU
4.6.2025 (8:00 —16:00)

pfinosy hodnoceni zaméstnancl
pravidla pro poskytovani zpétné vazby
systém hodnoceni a navaznost na dalsi procesy

VYTVARENI SYSTEMU ODMENOVANI
5.6.2025 (8:00 - 16:00)

systém odménovani, mzda, plat a dalsi pojmy
orientace v problematice odménovani

stanoveni vy$e mzdy jako zdklad pro mzdovou politiku
ve spole¢nosti, pohyblivé slozky mzdy

SYSTEM ZAMESTNANECKYCH VYHOD A VYTVARENI
ROVNYCH PRILEZITOSTI
25.6.2025 (8:00 - 16:00)

zameéstnanecké vyhody jako motivace
tvorba benefitniho programu
typy benefitd podle cilovych skupin

HR LEGISLATIVA A UVOLNOVAN{ ZAMESTNANCU
26. 6.2025 (8:00 - 16:00)

platna znéniv legislativé

exit interview — tvorba dokumentu a pfiklady vyuziti
outplacement v praxi

dokumenty pro obchod - tvorba dokumentu a vyuziti

Kontakty na realizatora kurzu: Martina Urbankova, +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WwWw.ce-pa.cz
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LEKTOR

Mgr. Gabriela Rejman \\\\\\\\\\\\\\\
\

Gabriela se vénuje vice nez 15 let personalistice, pracovni
diagnostice, HR procesim na miru dle poZadavk( klienta, vedeni
HR auditl a persondlnimu managementu ve firmach. Vystudovala
obor Andragogika na Univerzité Palackého v Olomouci. Vzdy je pro
ni prioritou, aby UucCastniky Skoleni bavilo, téma predstavuje
v praktické roviné a posluchace pfitahuje k problematice pomoci
pfiklad( z praxe.

TERMINY KURZU
12.3,13.3,2. 4,,3.4.,16. 4,17. 4.,14.5,15.5,, 4. 6., 5. 6., 25. 6., 26. 6. 2025 (8:00 - 16:00)

MISTO
Technologické inovacni centrum, Vavreckova 5262, 760 01 Zlin

CENA

V cené kurzu je zahrnuta zavéreCnd autorizovana zkouska. Absolvent ziskd Osvédceni
0 absolvovani akreditovaného rekvalifikacniho kurzu a OsvédcZeni o ziskani profesni kvalifikace
personalista — dokument v hodnoté maturitninho osvédceni.

Kontakty na realizatora kurzu: Martina Urbankova, +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WwWw.ce-pa.cz




